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中国科学技术大学自编教材管理办法
    自编教材具有编写、印制周期短，更新快，能较好地反映教学改革和科技发展新成果等优点。同时它又可以更好地结合学校实际，体现学校风格和特色，反映学校教学、科研、师资水平，是正式出版教材的重要来源。为规范自编教材管理，特做出如下规定：

    1.自编教材的选题和编写基本要求

    各院（系）应根据教学计划要求，对本院（系）开出课程使用的教材进行全面的调查分析，经充分论证后提出编写教材的选题和基本要求；各院（系）主管教学的主任应召集有关人员分析本系使用教材情况，讨论通过本系自编教材选题计划和每种讲义的编写基本要求（含学时、字数）使所编写自编教材有相对稳定性和一定的使用者、使用范围。对已经有了正式出版教材的同类选题是否还要编写，更应慎重研究确定，对同一课程原则上不重复编写。

    2.确定主编、编者、审稿人

    确定编者是保证教材质量的关键，编者应具有较高的学术水平和较丰富的教学经验，一般应有五年以上教龄，从事本门课程两遍以上的教学实践。不能未讲就编或编而不讲，也不能轻易更换编者。鼓励教学名师、高水平专家主编或参加教材编写工作。鼓励编者在教学上的连续性和教材使用上的相对稳定性，以利教材在教学实践的基础上不断充实、完善和提高。审稿是把好自编教材质量关的重要措施。每种自编教材应事先确定审稿方式，指定审稿人。审稿人要写出负责的审稿意见。自编教材付印时应有审稿意见，自编教材除封面署名外，在书稿前言中应写明审稿人（或审稿集体）。

    3.编写大纲

    编写和审稿人确定后，应由编者负责写出详细的编写大纲，并以选题报告形式，说明教材编写体系，和同类教材相比有何特点、重点难点的处理等等。经过有关会议讨论批准后，作为编写和审稿的依据。

    4.具体实施

    各院、系根据上述要求编制五年规划和年度自编教材计划，凡近期使用的自编教材需提前半年报相关学科教学委员会，由教学委员会组织讨论通过后，报教务处教材供应中心具体执行。凡已确定列入编写计划的自编教材，各院、系对参加编写的人员在时间上要予以保证。

    5.检查督促

    五年规划和年度自编教材计划经院、系两级讨论通过后公布，各院、系有关领导对本院、系教材建设负有全面责任，应按时检查，以确保编写进度和质量，同时注意开展对院、系培养人材规格和基本要求的研究，分析评价现用教材情况，制订本系教材建设规划。

    6.有关自编教材的使用时限

自编教材是正式出版教材的基础，考虑到科学技术的发展、教材内容的更新。故每种自编教材最多印两次，每次使用时限为两至三年。
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